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決 裁 欄

農 場 等 管 理 業 務 報 告 書

このことについて、次のとおり報告します。
報告者氏名 ○印

年 月 日 （ ）曜日 天気（ ）

業 務 員 氏 名

１ 平日業務（温室、バイオ実験室、ビニールハウス、前庭花壇、畑、牛舎）

業 務 項 目 実施確認 業 務 項 目 実施確認 業 務 項 目 実施確認
○温室・ビニールハウス 出入口等除雪 牛舎周辺除草
灌水 ○畑 出入口等除雪
換気及び温度管理 畑内、周辺除草

温 室 時 ℃ 時 ℃ 収穫作業
ハウス 時 ℃ 時 ℃ ○牛舎
温室、ハウス内除草 乳牛の観察等 ○農場等見回り実施時間
温室、ハウス周辺除草 給餌作業 時 分 ～ 時 分
育苗管理 搾乳準備、搾乳 時 分 ～ 時 分
収穫作業 後片付け、洗浄 時 分 ～ 時 分
窓ガラス清掃 放牧、牛入れ等 ○パドック等見回り実施時間
施設清掃 牛床、パドック清掃 時 分 ～ 時 分
病害虫防除 管理室等清掃 時 分 ～ 時 分
施設設備点検等 施設設備点検等 時 分 ～ 時 分

特 記 事 項

（対応した内容等）

２ 祝日・週休日等業務（温室、バイオ実験室、ビニールハウス、畑、牛舎、厩舎、第二厩舎）

業 務 項 目 実施確認 業 務 項 目 実施確認 業 務 項 目 実施確認
○温室・ビニールハウス ○畑 ○厩舎、第二厩舎
灌水 畑内、周辺除草 給餌作業
換気及び温度管理 ○牛舎 馬出し、馬入れ

温 室 時 ℃ 時 ℃ 乳牛の観察等 厩舎等清掃
ハウス 時 ℃ 時 ℃ 給餌作業 施設設備点検等
収穫作業 搾乳準備、搾乳 出入口等除雪
施設設備点検等 後片付け、洗浄
温室戸締まり 放牧、牛入れ
出入口等除雪 牛床、パドック清掃

管理室等清掃 ○農場等見回り実施時間
施設設備点検等 時 分 ～ 時 分
出入口等除雪 時 分 ～ 時 分

時 分 ～ 時 分
○パドック等見回り実施時間

時 分 ～ 時 分
時 分 ～ 時 分
時 分 ～ 時 分

時 分

特 記 事 項

（対応した内容等）

３ 業務担当員等への連絡事項 ４ 引継ぎ事項


